Kontakt miedzy cztonkami zespotu

» Dobrym uzupetnieniem biezacej wymiany e-maili sg komunikatory tekstowe z opcja rozméw
gtosowych i wideo, jak Google Chat, Facebook Messenger czy zamknieta grupa na Facebooku.

» Do prowadzenia regularnych spotkar zespotu pomocne beda aplikacje do potaczen wideo, jak
Google Meet, Skype czy Zoom. Jesli projekt lub zesp6t wymagaja bardziej rozbudowanych aplikacii,
pozwalajacych np. na tworzenie kanatow tematycznych czy podziat na mniejsze grupy robocze, warto
siegna¢ po kompleksowe rozwigzania, idealne do komunikacji tekstowej, takie jak Slack, Facebook
Workspace oraz Discord i Microsoft Teams, nadajace sie takze do spotkar i prezentacji.

Zarzadzanie zadaniami

» Dla poczatkujacych Confluence czy Asana moga wydacé sie zbyt skomplikowane i kosztowne, mozna wiec siegna¢ po prostsze
rozwigzania. Warte uwagi jest Trello, ktére oferuje gotowe schematy do wizualnego zarzgdzania zadaniami, dzielac je na te do
zrobienia, w trakcie realizacji i wykonane. Pomocne okazg sie tez proste aplikacje pozwalajace na tworzenie i wspétdzielenie list
zadan, jak Evernote czy Google Keep.

» Organizacja spotkan, zadan i wydarzen projektowych wiaze sie z planowaniem kalendarza, ktéry réwniez warto wspotdzieli¢
w ramach zespotu. Umozliwia to kalendarz Google, a takze MS Outlook i Office365 oraz iCloud. Zdalne uzgadnianie terminéw
utatwiaja ustugi typu Calendly czy Doodle.

Wspotdzielenie materiatow

» We wspotdzieleniu notatek, dokumentéw i ich wspdlnej edycji online pomoga np. Dokumenty, Prezentacje
i Arkusze Google, ktore przechowywane s na Dysku Google. Podobne rozwigzania oferuje Microsoft Office 365
i iCloud. Mozliwo$¢ wspétpracy zespotowej daja tez aplikacje Canva czy DesignBold z gotowymi szablonami
do projektowania materiatéw graficznych. Pomocne przy wspétdzieleniu dokumentéw moga byé wspomniane
kompleksowe aplikacje, jak Slack, Microsoft Teams czy Facebook Workspace ze wzgledu na ich wygodne opcje
integracji ze wspomnianymi ustugami.

» Innym rozwigzaniem jest edycja plikow za pomoca wtasnego oprogramowania i wspétdzielenie ich z cztonkami
zespotu dzieki wspolnej przestrzeni dyskowej, ktdra oferuje np. Dropbox, Box czy iCloud.



